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J

MMOJIOKEHHUE

Ob OTAEJIE 110 OPTAHU3AIMU YYEBHOI'O ITPOLIECCA

1. OO0uue mostoxxeHUst
1.1. Otaen no opraHu3anuu Yy4eOHOro mpomecca (Jajsee — OTHEN) SBISIETCA
CTPYKTYpHbIM  mojapazaeneHueM  OOmiectBa €  OrpaHHYEHHON  OTBETCTBEHHOCTHIO
«MockoBckast akamemusi ausaiH-podeccuit «llentackym» (mamee — OOpaszoBaTenbHas

opraHu3arus).
1.2. Hacrosmee Ilonoxenue o0 oTmene Mo opraHu3auu ydeOHOro mporecca (maiee —
[Tonoxxenue) ompexnensieT 3agadd, (QYHKIWH, TpaBa M OTBETCTBEHHOCTh OTJENA, Kak
CTPYKTypHOTO mofpasaencHus OOpa3zoBaTelbHON OpraHu3aluu.
1.3. Otmen  momguuHSETCs  HEMOCPEACTBEHHO  pykoBoauTento  OOpazoBaTenbHOU
OpraHu3aIiu.
1.4. Co3panue, peopranuzanus U JUKBUIALUS OT/A€a IPOBOJAUTCS Ha OCHOBAHUHU NPUKa3a
pykoBoauTtenst OOpa3oBaTeIbHONW OpraHu3aIiy.
1.5. KonuuecTBeHHBII cOCTaB  oOTHeNa  ONpeAeNseTcs  IUTaTHBIM  paclnucaHueM
O6pazoBarenbHON OpraHu3aluu u yTBEepKAaeTcs MPUKA30M  PYKOBOJUTEIS
OO6pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIUH.
1.6. B cBoeii geaTenbHOCTH OT/IEN PYKOBOACTBYETCS:

- TpynosiM 3ak0oHOAATENBCTBOM Poccuiickoit @enepanuu;

- HOPMATHBHO-TIPABOBBIMHU aKTaMH B cepe 00pazoBaHuUs;

- YcraBom OOpa3oBaTelbHON OpraHU3aIINH;

- IlpaBunamu BHYTpEHHETO TPYAOBOIO PACIIOPSIIKA;

- IIpaBunamu 1o oxpase Tpyjaa, TEXHUKH 0€30MaCHOCTH, MOXKapHOI 0€30MacHOCTH;

- NpUKa3aMH U paclopsLKeHUusIMU pykoBoautess OOpa3oBaTebHOIN OpraHu3aluy;

- HactosmuM IlonoxxenneMm;

- JTOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKIHSIMH PAaOOTHUKOB OT/ENA.

2. 3anaum otraesa

2.1.  Peamuzamus equHoi crpaterun OOpa3oBaTeIbHOM OPTaHU3AIIMN B YaCTH OpraHU3AINHI
U OCYILIECTBJICHHS 00pa30BaTEIbHON eI TENbHOCTH.

2.2.  OueHKa pe3ylbTaTUBHOCTH 00pa30BaTENbHON AEATEILHOCTU JJISl IPUHATHS PeleHui
pykoBoauTesnem OOpa3oBaTeIbHON OpraHU3aIHH.

2.3. OpraHu3anus KayeCTBEHHOTO OCYIIECTBICHHUS OOpa3oBaTeNbHON AEATENbHOCTH U
obecrieueHne yCIOBUI ISl €€ COBEPIICHCTBOBAHMUSL.

2.4. Pa3paboTka MEpONpHUSTHN MO ONTUMHU3ALUKA W COBEPIICHCTBOBAHUIO IMPOIIECCOB U
MPOLEAYP, TOBBIIIEHUIO PE3yIbTATUBHOCTH.



2.5. KoopauHupoBaHue CTPYKTYPHBIX MOJApa3IeiIeHU, 3aJCHCTBOBAHHBIX B IIPOIIECCE
OopraHu3al 1 OCyICCTBIICHUSA O6p&30BaTeHBHOﬁ ACATCIIBHOCTH.

3. DyHKIUM 0T/AEIA

3.1.  Opranuzamnusi COOCTBEHHOU JeATEILHOCTH OT/ENA.

3.2.  KoopawHarusi nesaTeIbHOCTH WHBIX CTPYKTYPHBIX TojpaszaencHuii OOpa3oBaTeabHOM
OpraHH3aIiy.

3.3. Bexnenwe, XpaHeHHE W TOJTOTOBKA K Iepefavye B apXWB JIMYHBIX JET 00YJarOITUXCs
(0oOyuaBIIMXCS), TPOTOKOJIOB, TPUKA30B, XXYPHAJIOB (KHHUI) pPETHUCTpAIMM, BEIOMOCTEH
BBIJIa4H.

3.4. Opranmzanus TOpoleayp IO  TMEPEeBOAY, OTYHCICHUIO  OOydaroumxcs U
BOCCTaHOBJICHHUIO 00yUYaBIIMXCS.

3.5.  Bexaenue nenonpor3BOACTBA B YaCTH OPTaHU3AIIMKA 00pa30BaTEILHOTO MpOIlecca.

3.6.  KoncynerupoBanue oOydarommxcs (oOyuaBmmmxcs). CBOEBpEeMEHHOE W HaJJIe)kKaIee
odopmIIeHHE CIPABOK, B TOM YHCJIE€ U CIPAaBOK 00 OOYYEHHHM WM O Tepuoje oOydeHws,
OTBETOB Ha 3aIPOCHI.

3.7. Yuactme B pa3paboTKe JIOKaJbHBIX akTOB (Opa3oBaTenbHON OpraHu3aluy,
KacaloluXcsl OpraHu3anuy o0pa3zoBaTebHOTO MpoIiecca.

3.8.  KonTtpoms 3a cobmrogeHnemM 00y4aronMMUCcs IpaBruil BHYTPEHHETO pacopsiIKa.

3.9. ®opmupoBaHHE OTYETOB O JMHAMHUKE OCHOBHBIX IIOKazaTesiell 00pa3oBaTebHOM
JEeSTENIbHOCTH T10 3ampocy pykoBoauTtesnss O0pazoBaTebHON OpraHU3alHH.

3.10. CocraBneHrue W TpeNOCTaBICHUE CBEIECHWW M CIpaBOK 00 00pazoBaTelbHON
JEeSTENIbHOCTH 110 3a1pocy pykoBoauTtesnss OO0pa3oBaTelbHON OpraHU3aliy.

3.11. OO0s3agHOCTH pabOTHUKOB oraena 10 COOTBETCTBYIOIICH JIOJKHOCTH
YCTaHABIMBAIOTCS JOJKHOCTHBIMU UHCTPYKLHSMU.

4, IIpaBa oTnena

4.1. OmnpenensiTb OCHOBHBbIE HANPaBJICHUS NEATEIbHOCTU MO peajd3aluu Lejied U 3a1ad,
CTOSILIUX TEPE OTAETIOM.

4.2. Vcnonb3oBaTh Hay4dHyl, WH(POPMAIMOHHYIO, MaTEepPHATBHO-TEXHUYECKYIO 0azy
OO6pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIUH.

4.3. BampammBaTh y CTPYKTYpPHBIX mnozapasneneHuii OOpa3oBaTelbHONW OpraHH3aluu
uH(pOpMaIlMI0, MaTepuanbl W JOKYMEHTHI, HEOOXOAMMBIE JJIsi OCYIIECTBICHUS CBOEH
JESATENBHOCTH.

4.4. IlpuBnekarb ¢  corjacusi  pyKOBOIOUTENEH  CTPYKTYpPHBIX  IOApA3JEICHUN
OO0pa3zoBarenbHOl  OpraHM3alMyd  PAaOOTHUKOB O3THUX IMOJPA3JEICHUH K COBMECTHOM
JESTEIbHOCTH 110 COTIACOBaHUIO ¢ pykoBoauTeneM O0pa3oBaTeabHONU OpraHU3aIiu.

45. B yCTaHOBJIEHHOM TOpPSJKE BBIHOCHUTH Ha PACCMOTPEHHE PYKOBOJIUTEINS
OO6pa3oBarenbHON OpraHU3alUU MPEUIOKEHHUs] 00 OTMEHE, U3MEHEHHSX U JOMOJIHEHUSAX B
JokaabHbIe akThl OOpa3oBaTeIbHON OpraHU3aIlIH.

4.6. VYyacTBOBaTh B COBCHIAHMAX, MPOBOJUMBIX PYKOBOJICTBOM IO  BOIMPOCAM,
KacaroUIMMcs JesITeIbHOCTH OT/eNa.



5.1.

HUHBIC

5. OTBEeTCTBEHHOCTDH O0TEJIA

PaGoTHUKM oThena HeCyT MaTepUANTbHYIO, TUCIUIUIMHAPHYIO, aIMUHUCTPATUBHYIO U
MPEIyCMOTPEHHBIE  3aKOHOJATENbCTBOM  Poccuiickont — Penepauuu,  BUABI

OTBCTCTBCHHOCTH, B TOM YHUCJIC 34a:

OpraHu3anuio paboThl, HEKAYECTBEHHOE M HEMOJIHOE MCIOJHEHHUE 3a7ad U QyHKIUH,
BO3JIO’KEHHBIX Ha OT/eJI, HEBBIIIOJIHEHNE B [TIOJIHOM 00bEME U B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH
MPUKA30B, PpACIOPSHKEHUHW W mopydeHud pykoBoautens (OOpazoBaTenbHON
OpraHHU3aIy;

HECcOOII0/IeHHE 3aKOHOJAaTEIbCTBA Pocculickoit denepanuy, VYcraBa
OO0pa3oBarenpbHON OpraHU3aIuu, HAcTOSIETo [1010XKeH!S, IOKaThbHBIX HOPMATHBHBIX
akToB OOpa3zoBaTEIbLHON OpTraHU3aINH;

JIOCTOBEPHOCTH HH(POPMAITNH, IPEACTABISIEMON OTICTIOM PYKOBOJCTBY;

NpPUYMHEHUE MaTepHalIbHOTO yiiepba paboTomarento — B Mpelenax, ONpeleieHHbIX
JNEUCTBYIOIUM TPYIOBBIM M TPAXKIAHCKUM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu;

COXpaHHOCTh  HWHpoOpManuu  (JOKYMEHTOB), WX  yTIpary,  pasrjalicHue
KOH(UICHIMATEHOW HH(OpPMAINH, MEPCOHATBHBIX AAHHBIX KOTOPBIMHU pPAacIioyiaract
OTIIeNl WJIM KOTOPBIC CTall W3BECTHBHI PAOOTHUKY OTNENa B CBSI3U C HCIOJHEHUEM
IOJKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEN;

COCTOSIHME TPYAOBOM M HUCHOJHHUTENIbCKOW IUCUUIUIMHBI B OTJIEJ]E, HEBBINOJIHEHUE
(GYHKIIMOHATBHBIX 0053aHHOCTEH;

HEUCTIOJTHEHHE WM HEHa/JIeXallee MCIONHEHUE OO0S3aHHOCTEeH, MpeayCMOTPEHHOM
JOJKHOCTHBIMM HMHCTPYKUHUSMHU B TOPSAKE, ONpeAeseHHOM TpyAOBBIM KOJIEKCOM
Poccuiickoit deneparumu.
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